UBND PHUONG KIEN HUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOANG CONG Poc 1ap — Tw do- Hanh phiic
S6: 22/KH-MNHC Kién Hung, ngay 30 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Trién khai cong tac thw vién Nam hoc 2025 - 2026

Thuc hién Thong tu s 16/2022/TT- BGDPT ngay 22/11/2022 cia B
Gido duc va Pao tao Ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co s gido duc
mam non va pho thong;

Thuc hién Cong van s6 3905/SGDDT-CTTTHSSV ngay 24/9/2025 cua
S& Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viée Hudng dan cong tac thu vién trudng hoc
nam hoc 2025 — 2026;

Thuc hién cong vin s6 689/ VHXH ngay 29/9/2025 cua Phong Vin hoéa -
X3 hoi phuong Kién Hung vé viée thuc hién cong tac thu vién truong hoc ndm
hoc 2025-2026;

Can ctr Ké hoach s6 11/KH-MNHC, ngay 05/9/2025 vé viéc thuc hién nhiém
vu nam hoc 2025-2026 cta trudng mAm non Hoang Cong;

Trudng Mam non Hoang Cong xay dung ké hoach trién khai Cong tac thu
vién nam hoc 2025-2026 véi nhiing ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T chirc va trién khai hiéu qué cong tac thu vién trong nha truong theo ding
quy dinh hién hanh, gép phan nang cao chat luong chim soc, nudi dudng va gido
duc tré.

- Khai thac, stt dung hiéu qua cac nguén sach, tai liéu phuc vu hoat dong
chuyén mon, boi dudng ddi ngii can bo, gido vién, nhan vién.

- Tao mdi truong hoc tap than thién, hinh thanh cho tré thoi quen 1am quen
v6i sach, tranh truyén; gop phan phat trién ngén ngir, nhan thirc va ki niang cho tré
mam non.

2. Yéu ciu

- Cong tac thu vién duoc trién khai dong bo, phut hop véi diéu kién thyc té
cua nha truong.

- Pam bao day du ho so, s6 sach thu vién theo Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT.
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- Cac hoat dong thu vién thiét thuc, hiéu qua, tranh hinh thuc; co6 su phéi
hop chat ché gitra bd phan thu vién va gido vién cac 16p.

II. THU'C TRANG NHA TRUONG

1. Thuan lgi

- Nha trudng nhan duoc su quan tim, chi dao sat sao cua cac cAp quan 1y
gido duc va chinh quyén dia phuong trong cong tac xay dung, phat trién thu vién
truong hoc.

- Ban Gidm hiéu nha truong quan tam, tao diéu kién vé co s& vat chit,
kinh phi va nhan lyc cho hoat dong thu vién.

- B6i ngii can bg, gido vién co tinh than trach nhiém, tich cuc khai thac,
st dung sach, tai liéu phuc vu cong tac cham soc, nuodi dudng va giao duc tre.

- Tré mam non himg tha voi cac hoat dong 1am quen sach, tranh truyén;
phu huynh c¢6 ¥ thitc phéi hop ciing nha truong trong viée gido duc thoi quen
doc sach cho tré.

- Viéc bd tri gbc thu vién, géc doc tai cac 16p hoc da déy du, tao duoc
khong gian thu thai va than thién voi tré.

2. Kho khan

- Phong thu vién c6 dién tich con nho, chua dap Gng diy du yéu cau to
chirc da dang cac hoat dong doc, trai nghiém cho tré, dac bi¢t la tién tGi xay
dung thu vién so.

- Ngudn tai nguyén sach, truyén tranh, tai liéu phuc vu cho tré va gido
vién con han ché, chua that sy phong phu vé sb lugng va ching loai.

III. NHIEM VU VA GIAI PHAP CU THE

1. T6 chirc, quén 1y thw vién

a. Nhiém vu:

- Quan ly day du ho so, so sach theo quy dinh tai Thong tu 16/2022/TT-
BGDDT.

- Phan cong cén b thu vién chiu trach nhiém duy tri trat tu, bao quan
sach, tai liéu, ddm bao sach ludén trong tinh trang tdt.

- Kiém tra, danh gid dinh ky hoat dong thu vién, bdo cdo Ban Giam hi¢u
va cac co quan quan ly.

b. Giai phap:

- Lap bang phan cong nhi¢m vu cho can bo, gido vién phu trach thu vién
va goc doc 1op.

- St dung h¢ théng s6 sach, phiéu muon — tra theo mau chuan.
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- Hang thang t6 chtrc tong vé€ sinh, kiém ké sach, stra chira hodc thay méi
sach hu hong.
2. Boi dudng, nang cao nang lwe doi ngii can bg, giao vién

a. Nhiém vu:

- T6 chte cac budi tap huin k¥ ning quan Iy thu vién, huéng dan sir dung
sach, tai liéu cho gido vién va nhan vién.

- Khuyén khich gido vién tim hiéu, cip nhat phuong phap t6 chirc hoat
dong doc sach cho tré mam non.

b. Giai phap:

- T chirc g1do vién giau kinh nghiém vé thu vién, gido duc doc sach tham
gia tap huan.

- T chirc cac budi chia sé kinh nghiém gifra cac 16p vé viéce st dung sach,
t6 chirc goc doc.

3. Xay dung, bo sung ngudn tai nguyén sach, tai liéu

a. Nhiém vu:

- Cap nhat, bo sung sach, tranh truyén, tai liéu chuyén mon, tai li¢u tham
khéao cho gido vién va tré.

- Phan loai sach theo nhom tudi, chiit d&, nham thuén tién cho viéc khai
thac str dung.

b. Giai phap:

- Lap ké hoach mua sam séach, tranh truyén phu hop voi nhu cau timg 16p
va dinh ky dénh gia b6 sung.

- Khuyén khich phu huynh va cong dong ung ho sach, chuyén, tai liéu
chuyén mon mon non.

- Xay dyng tai nguyén sach dién tir trén phan mém Genimi dang tai trén
fanpage, Ennetviet, tién t6i xdy dung thu vién s dé mé rong kha ning hoc tap
va trai nghiém cho tré.

4. T6 chirc cac hoat ddng doc sach, trai nghiém thw vién cho tré

a. Nhiém vu:

- Thiét ké céac hoat dong doc sach, ké chuyén, rén k¥ nang quan sat, nhan
biét, giao tiép cho tré.

- T6 chire céc ngay ho1 doc sach, tuan 18 sach nham khuyén khich tré lam
quen vo1 sach, yéu thich doc sach.

b. Giai phap:
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- M&i tudn t6 chue it nhat 1 budi “Gid doc sach” tai 16p hodc trén phong
thu vién.

- Trang tri goc doc sach tao 16p, phong thu vién cua trudng sinh dong, hap
dan va phu hop véi lta tudi, tao khong gian 4m 4p, than thién voi tré.

- Két hop céc tro choi, hoat dong trai nghiém dé tré himg tha véi sach va
hoc tap.

5. PAy manh phdi hop véi phu huynh va cong dong

a. Nhiém vu:

- Phéi hop cung phu huynh huéng dan tré thoi quen doc sach tai nha.

- Tan dung nguén lyc tir cOng déng dé bd sung tai li€u, sach, tranh truyén.

b. Giai phap:

- T6 chirc cac budi sinh hoat, huéng din phu huynh phuong phéap doc
sach, ké chuyén cho tré.

- Phat dong phong trao “Moi phu huynh — mét cuén sach” dé xiy dung
nguodn sach bo sung cho nha trudng.

6. Panh gi, bdo cao va cai tién cong tic thw vién

a. Nhiém vu:

- Pinh ky danh gia hi€éu qué hoat dong thu vién theo cac tiéu chi Thong tu
16/2022/TT-BGDDT.

- Xay dung bao cdo tong két cudi nim hoc, dé xuét giai phap nang cao
chat luong thu vién.

b. Giai phap:

- Lap biéu mau danh giad hoat dong thu vién theo thang, quy, nam.

- T chirc hop giao ban dé rat kinh nghiém va diéu chinh kip thoi cac hoat
dong chua hiéu qua.

IV. CHI TIEU PHAN DAU

1. Chi tiéu vé co sé vat chat va quan Iy thwr vién

- 100% séch, tai liéu trén phong thu vién cta nha truong dugc sip xép theo
ding thé loai, nhom tudi va bao quan tot.

- 100% ho so, so sach thu vién dugc luu trir ddy du, ding quy dinh Thong tur
16/2022/TT-BGDDT.

- 100% 16p hoc c6 goéc doc than thién, ddm bao ) luong sach, tranh truyén
phu hop voi tré.

2. Chi tiéu vé ngudn sach, tai liéu
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-B6 sung it nhét 30% sb luong sach, tranh truyén, tai liéu mé1 phuc vu tré va
gi4o vién so v&i nam hoc trude.
- Ty 1€ sach, tai liéu phuc vu gido vién chiém it nhat 20% té)ng s sach cua thu

vién.

- 100% séach, tai liéu déu duoc phan loai, dan nhan, dé dang khai thac st dung.

3. Chi tiéu vé hoat dong doc sach, trai nghiém thw vién cho tré

- 100% tré tham gia it nhét 1 hoat dong doc sach, ké chuyén moi tuan,

- M&i 16p t6 chric it nhat 1 hoat dong trai nghiém thu vién sang tao, thi vi mdi
thang.

- T6 chre it nhét 2 ngay hoi doc sach, tuan 1& sach trong ndm hoc vo61 sy tham
gia cua tré va phy huynh.

4. Chi tiéu vé bdi dudng, nang cao ning lwe ddi ngii

- 100% gido vién, nhan vién thu vién duoc tip huan, ning cao k¥ ning quan
ly thu vién va t6 churc hoat dong doc sach.

- 80% gi4o vién ap dung sang tao cac phuong phéap doc sach, ké chuyén, rén
k¥ nang ngon nglt va nhan thirc cho tré.

5. Chi tiéu vé phoi hop v6i phu huynh va cong dong

- 80% phu huynh tham gia cung tré doc sach tai nha va cac hoat dong cua
truong.

- Phat dong phong trao “Mai phu huynh — mét cuon sach” dat it nhat 50 dau
sach bd sung cho thu vién trong nam hoc.

6. Chi tiéu vé danh gia va cai tién

- 100% hoat dong thu vién dugc danh gia dinh ky theo thang, quy, nam.

- 100% két qua danh gia duoc st dung dé diéu chinh, cai tién hoat dong thur
vién phi hop véi thuc té va nhu cau tré.

V.TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Giam hi¢u

- Chiu trach nhiém chi dao, kiém tra, giam sat toan b cong tac thu vién trong
nha truong.

- Phé duyét ké hoach, phan bd ngan sach, co so vat chét va nhén luc cho thu
vién.

- Thudng xuyén danh gia két qua hoat dong, t6 chirc hop giao ban dé rut kinh
nghiém va diéu chinh kip thoi cac hoat dong.

- Lam dau mdi bao céo két qua cong tac thu vién véi phong Vian hoa xa hoi,
chinh quyén dia phuong theo quy dinh.
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2. Can b0 kiém nhiém phu trach thw vién

- Quan ly, sép xép, bao quan séch, tai li¢u, hd so thu vién; lap sO séch, phiéu
muon — tra theo quy dinh.

- Phdi hop véi gido vién cac 16p t6 chiic cac hoat dong doc sach, ké chuyén,
trai nghi¢m thu vién cho tré.

- Tong hop nhu cau bo sung sach, tai lidu va d& xuat voi Ban Giam hiéu.

- Tham gia tip huén, bdi dudng nghiép vu thu vién, cAp nhat phuong phap to
chtic hoat dong doc sach hi¢u qua.

3. Gido vién cac lop

- Tan dung gbc doc, sach, tranh truyén phuc vu hoat dong cham séc, gido duc
tré¢ hang ngay.

- Phbi hop cung cén bd thu vién t6 churc cac budi doc sach, ké chuyén, hoat
dOng trai nghiém sang tao.

- Khuyén khich tré hinh thanh théi quen doc sach, tham gia cac ngay hoi doc
sach va cac hoat dong thu vién.

- Ghi nhan, phan anh nhu cau bo sung sach, tranh truyén, tai liéu chuyén mon.

4. Phu huynh va cong dong

- Tham gia cac budi hudng dan doc sach, ké chuyén cho tré.

- HO tro, dong gop sach, tranh truyén, tai liéu cho thu vién.

- Phéi hop véi gido vién duy tri théi quen doc sach, rén k¥ ning ngdn ngit va
nhan thirc cho tré tai nha.

5. To chirc danh gia va bao cdo

- Ban Giam hi€u cung can bo ki€ém nhiém phu trach cong tac thu vién danh
gia dinh ky hoat dong thu vién theo thang, quy, nam.

- Lap bao cao tong két ndm hoc, d& xuat giai phap cai tién, ning cao chat
luong thu vién cho ndm hoc tiép theo.

- Két qua danh gia duoc st dung 1am co s¢ dé khen thuong, dong vién gido
vién, can bd thu vién va khich 1€ phu huynh, cong déng tham gia.

VI. KIEM TRA, PANH GIA

1. Muc dich

- bam bdo cong tac thu vién dugc trién khai dz‘iy da, ding ké hoach va dat
hi¢u qua cao.

- Kip thoi phat hién nhitng han ché, ton tai dé diéu chinh, bo sung giai phéap
phu hop.

- La co so dé té)ng két, khen thudng, dong vién gido vién, can bo thu vién va
phu huynh tich cuc tham gia.



2. Néi dung kiém tra, danh gia

2.1. V& co so vat chat va quan Iy:

- Kiém tra tinh trang sach, tai liéu, goc thu vién, gbe doc tai cac 16p.

- Kiém tra hd so, s6 sach theo quy dinh Thong tur 16/2022/TT-BGDPT.

22.Vé nguén sach, tai liéu:

- Panh gia sb lugng, chat luong, su phong pht va phu hop cua sach, tai lidu
v6i timg nhém tudi va nhu cau gido vién.

2.3. Vé hoat dong doc sach, trai nghi¢m thu vién:

- Kiém tra sb luong va chét luong cac hoat dong doc sach, ké chuyén, trai
nghiém cho tré.

- Panh gid mirc d6 tham gia cta tré, sy phdi hop clia gido vién va phu huynh.

2.4. Vé boi dudng doi ngii:

- Kiém tra viéc tham gia tap huan, ap dung phuong phép to chirc doc sach,
hoat dong thu vién.

2.5. V& phéi hop v6i phu huynh va cong dong:

- Péanh gia sy tham gia, hd tro, dong gop sach va tai liéu cua phy huynh va
cong dong.

2.6. Phuong phap kiém tra, danh gia

- Kiém tra truc tiép tai thu vién, goc doc cac 16p; khao sat gido vién, tré, phu
huynh.

- Lap biéu mau danh gia dinh ky theo thang, quy, nim hoc.

- Téng hop s6 liéu, hinh anh minh hoa, bdo cdo Ban Gidm hiéu va co quan
quan ly gido duc.

2.7. Tén suat kiém tra, danh gié:

- Hang thang: Kiém tra, nhic nhé va hd tro gi4o vién, can bd thu vién thuc
hién nhiém vu.

- Hang quy: Panh gia két qua hoat dong, théng ké s6 luong séch, tai ligu, )
luong va chét luong cac hoat dong doc sach.

- Cubi ndm hoc: Tong két toan dién, rat kinh nghiém va d& xuét giai phéap
nang cao chét lugng cong tac thu vién cho nam hoc tiép theo.

2.8. Khen thudng va xtr 1y:

- Khen thudng gido vién, can bo ki€ém nhiém phu trach cong tac thu vién thuc
hién tot cong tac thu vién, t6 chirc cac hoat dong sang tao, hi¢u qua.

- Bong vién, khuyén khich phu huynh tich cyc tham gia cac hoat dong doc
sach cung tré.
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- Nhic nho, hudng dan giao vién, can bg chua thuc hién ding ké hoach hodc
chua dat hi€éu qua cai thién kip thoi.

Trén déy 1a K& hoach trién cong tac Thu vién niam hoc 2025-2026 cua Truong
mam non Hoang Cong, d& nghi cac gido vién, cac to chuyén moén nghiém tic thuc
hi¢n./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong VHXH phudng (dé b/c)
- T6 chuyén mon;

- Luu VT.

Pham Thi Thanh Van






