UBND PHUONG KIEN HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOANG CONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Kién Hung, ngay 06 thing 9 nam 2025

LICH TIEP CONG DAN

Can cit Nghi dinh sé 64/2014/NP-CP ngay 26/6/2014 ciia Chinh phit quy dinh chi

tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Tiép cong dan; Théng tw s6 04/2021/TTTTCP ngay
01/10/2021 ciia Tong Thanh tra Chinh phit quy dinh vé quy trinh tiép céng dan; Théng tie
6 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ciia Thanh tra Chinh phii quy dinh vé quy trinh xi
Iy don khiéu nai, don té cdo, don kién nghi, phdan dnh;

Can cir chire néing, nhiém vy ciia Triwong Mam non Hoang Céng.
Truong Mam non Hoang Céng xay dung lich tiép cong dan nhu sau:
1. Lich tiép cong dan dinh ky

1.1. Hi¢u trwéng:

- Thoi gian: Ngay thtr 2 hang tuan

- Gio tiép:

+ Budi sang: Tir 8h30 dén 10h30;

+ Buoi chiéu: Tir 14h30 dén 16h30.

- bia diém: Van phong Truong Mam non Hoang Cong

1.2. Phé Hiéu truéng:

- Thoi gian: Ngay thr 6 hang tuan

- Gio tiép:

+ Budi sang: Tir 8h30 dén 10h30;

+ Budi chiéu: Tir 14h30 dén 16h30.

- bia diém: Vian phong Truong Mam non Hoang Cong

2. Lich tiép cong dan dot xuat

- Thuc hién tiép cong dan khi cé vu viéc phat sinh khan cép, dot xuat, hodc khi co

yéu cau hop 1y tir phu huynh, can bg, gido vién, nhan vién.

trinh.

- Ban giam hiéu bd tri nguoi phu trach tiép va giai quyét kip thoi theo dung quy dinh.
3. Ngwoi dwoge phin cong tiép cong dian thuong truc

- P/c Nguyén Thi Mén — Nhan vién y té:

+ Tiép nhan thong tin ban dau tir phu huynh, gido vién.

+ Ghi vao So tiép cong dan, bao cao Ban giam hiéu va chuyén ho so theo diing quy

4. Hinh thirc tiép nhan thong tin
- Tryc tiép tai van phong truong trong gio hanh chinh.



- Qua s6 dién thoai cong khai ctia nha truong.
- Qua hop thu gop v dat tai khu vuc don tré.
- Thong qua gido vién chu nhiém céc 16p.
5. Nguyén tic khi tiép cong dan
- Thyc hién dung quy dinh cta phép luat, ton trong, ldng nghe, giai thich rd rang.
- Khoéng dé ton dong kién nghi; xir Iy va phan hoi trong thoi han quy dinh.
- B4o c4o nhimg vu viéc vuot thAm quyén 1én co quan quan 1y cip trén.
6. To chirc thuc hién
- Vian phong nha truong cé trach nhiém niém yét cong khai lich tiép cong dan tai
bang thong bao.
- Cac bo phan lién quan phdi hop thuc hién nghiém tac lich tiép cong dan da ban
hanh.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- UBND phuong (dé b/c);
- Luu: VT
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